SISl Fachhochschule Graubiinden
C1x4 University of Applied Sciences

LimeSurvey (Umfragetool)
1. Grundlagen LimeSurvey
1.1 Voraussetzungen
Jeder, der einen Account der FH Graubinden besitzt, kann das LimeSurvey nutzen. Das
LimeSurvey kann mit allen gangigen Internet-Browsern (Internet Explorer, Firefox, Chrome
und Safari) bedient werden.
Das LimeSurvey funktioniert auch auf den Handys, jedoch ist die Darstellung fur eine
sinnvolle Nutzung nicht optimal.
1.2 Baumstruktur
Eine Umfrage ist in einer Art Baumstruktur erfasst. Diese Baumstruktur muss von oben
nach unten erstellt werden. Z.B. kann eine Frage nicht erstellt werden, wenn vorher keine
Fragegruppe erstellt wurde.
- Umfrage
— Fragegruppen
> Fragen

1.3 Hilfe und Beispiele

Hilfe und Beispiele sind unter der Adresse http://www.limesurvey.org zu finden.

2. Umfrage erstellen und bearbeiten

2.7 Anmelden

Den Link https://survey.fhgr.ch/admin 6ffnen und mit den Accountdaten der FH Graubiinden
anmelden.

Anmelden

Authentifizierungsmethode

LDAP -

Benutzername

ruppcarmen

Kennwort

Sprache

Voreinstellung -
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2.2 Umfragen
2.2.1 Umfrage erstellen

Eine neue Umfrage kann Uber verschiedene Wege erstellt werden:

1. Nach dem Anmelden erscheint ein Fenster wodurch direkt eine neue Umfrage erstellt
werden kann. Dieses Fenster wird nur angezeigt, wenn noch keine Umfrage erstellt
wurde.

Willkommen zu LimeSurvey!

Dies sind die einfachen Schritte zu lhrer eigenen Umfrage:

1. Erstellen Sie eine neue Umfrage durch Klick auf das @ Symbol

2. Erstellen Sie eine neue Fragengruppe in lhrer Umfrage.

3. Erstellen Sie eine oder mehrere Fragen in der neuen Fragengruppe.
4. Fertig. Testen Sie ihre Umfrage iiber das Symbol £*.

Schlielen Erstellen Sie eine neue Umfrage

2. Auf der Startseite auf ,Umfrage erstellen” klicken.

FHGRSurvey o Anleitungen ~  i=Umfragen ~

Umfrage erstellen

L+

Erstellen Sie eine neue Umfrage Zeige verfiigbare Umfragen

Umfragenliste

3. Auf der Startseite oben rechts auf den Pfeil neben ,Umfragen” klicken und die Moglichkeit
,Erstellen Sie eine neue Umfrage” auswahlen.

= Umfragen I & ruppca

I Erstellen Sie eine neue Umfrage 1

Importieren Sie eine Umfrage

Kopieren Sie eine Umfrage

Umfragenliste

4. Auf der Startseite die ,Umfrageliste” 6ffnen und im neuen Fenster oben links auf
,Erstellen Sie eine neue Umfrage” klicken.

FHGRSurvey # Anlstungen = SUmfragen +

FHGRSurvey

Umfragenliste Umfragengruppen

I © Erstellen Sie eine neue Umfrage I
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Im Bereich links muss ein Umfragetitel vergeben werden, sowie die Basis-Sprache
ausgewahlt werden. Die restlichen Felder sind optional.

Die ,Beschreibung” wird wahrend der ganzen Umfrage im Kopfbereich der Umfrage
angezeigt.

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen Importieren Kopieren
< Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teilnehmere
Umfragetitel:
Umfrage Test
Basis-Sprache: Beispielfragengruppe und Frage erstellen?
[ Deutsch - |

Beschreibung: End-URL:
52 Quellcede (1) B EE | - QI EL LD@EO60 B=0Q http://
B I US||x x| I2:2 W I === 9% & e )
URL Beschreibung:
Stil - || Format - | Schriftat - Gr. - ™ & A- Q-

Diese Umfrage dient als Test im LimeSurvey. Datumsformat:

tt.mim.jjjj

Dezimaltrennzeichen:

| Punkt () | Komma ()

body ’
Willkommensnachricht: Endnachricht:
{  Quellcode {1} B EE  « QW EL LWROO Bm=80 {  Quellcode {1} FRGECEHES ¢
BI US| | x x|}z:: W === 9% Qe BI US xx i ERIN
Stil - | Mormal - | Schriftat - | G - MG A- B- Stil - || Mormsl - | Schiftat | Gr. -

Halle zusammen! Wielen Dank fir deine Teilnshme an der Testumfrage.

Bitte flllt diese Testumfrage aus. Informatik Support.
Vielen Dank!

Informatik Support

body p d body p
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Unter ,Allgemeine Optionen” kann beim ,Format” zwischen drei Anzeigemaoglichkeiten
ausgewahlt werden.
- Frage fur Frage: Es wird nur eine Frage pro Seite angezeigt.
- Gruppe fur Gruppe: Alle Fragen einer Fragegruppe werden pro Seite angezeigt.
- Alles auf einer Seite: Alle Fragen der Umfrage werden auf einer Seite angezeigt.

Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung

Teilnehmereinstellungen

Umfragebesitzer: Gruppe:

ruppcarmen - Rupp Carmen - Default Survey Group -
Administrator Name: m

Rupp Carmen | Frage flr Frage | Gruppe fir Gruppe | Alles auf einer Seite
Administrator E-Mail-Adresse Vorlage:

Carmen.Rupp@fhgr.ch fruity v

Bounce-E-Mail-Adresse:

Y
{_)LimeSurvey
Carmen Rupp@fhgr.ch -

Faxnummer: Monochrome Template

Unter ,Prasentation & Navigation” konnen diverse Einstellungen zum Aussehen der Umfrage
gemacht werden.

Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltun

Navigationsverzégerung (Sekunden):

0

Zeige Fragenindex / erlaube Springen:

Deaktiviert | Inkrementell | Vollstindig

Zeige Fragengruppennamen und/oder -beschreibung

Zeige beides

Zeige Fragennummer und/oder Fragencode

Verstecke beides

Zeige "Keine Antwort"

"Diese Umfrage hat X Fragen" anzeigen:

Willkommensseite anzeigen:

Riickwir ig

Aus

Zeige Bildschirmtastatur:

Aus

Zeige Forischritisbalken:

Teilnehmer kénnen Antworten ausdrucken:

Aus

Offentliche Statistiken:

Aus

Zeige Diagramme in &ffentlicher Statistik?

Aus

Automatisch URL laden, wenn Umfrage abgeschlossen:

Aus
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Unter ,Publizieren & Zugangskontrolle” kann unter anderem das Start- und Enddatum
eingegeben werden.

Textelemente Allgemeine Einstellungen Présentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung

Start-Datum/Zeit: Umfrage offentlich listen:
-
End-Datum/Zeit: Setze Cookie um wiederholte Teilnahme auszuschliefien?

5

Nutzen Sie CAPTCHA fiir Umfragezugriff:

Nutzen Sie CAPTCHA fiir die Registrierung:

Nutzen Sie CAPTCHA fiir Laden und Speichern:

Aus

Unter ,Benachrichtigung & Datenverwaltung” konnen Einstellungen Uber zusatzliche
Informationen der Teilnehmer gemacht werden.

Textelemente Allgemeine Einstellungen Prasentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teilnehmereinstellu
Datumsstempel: Bewertungsmodus aktivieren:
=)
IP Adresse speichern: Teilnehmer kann speichern und spiter fortfahren:
Referrer URL speichern: Normale Bestiitigung per E-Mail senden an:

Zeitnahmen speichern:

Ausfiihrliche Bestitigung per E-Mail senden an:

Google Analytics-Einstellungen:

Keine | Benutze nachfolgende Einstellungen =~ Nutze globale Einstellungen
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Unter ,Teilnehmereinstellungen” kann z.B. eingestellt werden, ob anonymisierte Antworten
erlaubt sind.

Textelemente Allgemeine Einstellungen Présentation & Navigation Publizieren & Zugangskontrolle Benachrichtigung & Datenverwaltung Teilnehmereinstellungen
Setzte Lange der Zugangsschliissel auf I Anonymisierte Antworten: I
15 Aus

Schliisselwortbasierte Antwortenpersistenz einschalten

Aus

Mehrere Antworten oder Antworténderungen mit einem Schliisselwort erlauben:

Aus

Offentliche Registrierung erlauben;

Aus

Benutze HTML-Format fiir Einladungs-E-Mails:

Bestitigungs-E-Mails senden:

Wenn alle Einstellungen gemacht wurden oben rechts auf ,Speichern” klicken.

2.2.2 Umfrage-Einstellungen andern

Um die Einstellungen der Umfrage zu andern oder eine zusatzliche Sprache auszuwahlen
uber ,Umfrage-Einstellungen” die Moglichkeit ,Allgemeine Einstellungen” auswahlen.

FHGRSurvey

j 9 A Test (124196) Ihre neue Umfrag

< Einstellungen Strukctur

Umfrage-Einstellungen

l = Ubersicht >

28 Allgemeine Einstellungen

B Textelemente

Unter ,Allgemeine Umfrageeinstellungen” kann jetzt eine zusatzliche Sprache ausgewahlt
werden.

Allgemeine Umfrageeinstellungen

Basis-Sprache:

Deutsch

I Zusétzliche Sprachen: I

% Englisch |

Umfragebesitzer:

ruppcarmen - Rupp Carmen v
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Wenn eine zweite Sprache hinzugefugt wurde, wird bei der Umfrage, der Fragegruppen und
den Fragen ein weiteres Register mit der zweiten Sprache angezeigt. In diesem Register
muss die Ubersetzung eingetragen werden.

Umfrage-Texte

Deutsch (Basis-Sprache) Englisch

Umfragetitel:

Beschreibung:
52 Quellicode {0} [ERGEE Qb LEO6 BE=00
BIUS x x =:= Eyy W= W ) e
Stil - Format - Schriftat - Gr.. - A- A~

2.2.3 Umfrage importieren

Um eine Umfrage zu importieren oben rechts auf den Pfeil neben ,Umfragen” klicken und die
Maoglichkeit ,Importieren Sie eine Umfrage” auswahlen oder eine neue Umfrage erstellen und
in das Register ,Importieren” wechseln. Uber ,Durchsuchen” die entsprechende Datei
auswahlen und auf ,Umfrage importieren” klicken.

o Anleitungen ~ i= Umfragen I a ruppcarmen ~

Erstellen Sie eine neue Umfrage

I Importieren Sie eine Umfrage I

Kopieren Sie eine Umfrage Speicher

Umfragenliste

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Erstellen Kopieren

Wihlen Sie eine Umfrage-Strukturdatei (*.Iss, *.txt) oder Umfrage-Archiv (*.I1sa) (maximale Dateigr6Be: 60.00 MB)

Keine Datei ausgewdhlt.

Konvertieren von Ressourcen-URLs und EM-Feldern?

Umfrage importieren
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2.2.4 Umfrage kopieren

Um eine Umfrage zu kopieren oben rechts auf den Pfeil neben ,Umfragen” klicken und die
Maoglichkeit ,Kopieren Sie eine Umfrage” auswahlen oder eine neue Umfrage erstellen und in
das Register ,Kopieren” wechseln.

Die zu kopierende Umfrage auswahlen und den neuen Umfragetitel angeben. Wenn alle
Einstellungen gemacht wurden auf ,Umfrage kopieren” klicken.

o Anleitungen ~ i= Umfragen I & ruppcarmen ~

Erstellen Sie eine neue Umfrage -
Importieren Sie eine Umfrage
I Kopieren Sie eine Umfrage I Speicher

Umfragenliste

Neue Umfrage erstellen, importieren oder kopieren

Zu kopierende Umfrage auswihlen: Konvertieren von Ressourcen-URLs und EM-Feldem?

Bitte auswahlen. -

Pflichtangabe Quoten ausschlieen?

Neuer Umfragetitel

i

u
3: 0
3:

Pflichtangabe

Neue Umfrage-ID: Antworten ausschlieBen?
Aus

Optional Bedingungen zuriicksetzen?

Aus

Anfangs/Ende Zeiten und Datum zuriicksetzen?

Aus

Antwort-Start-ID zuriicksetzen?

Aus

Umfrage kopieren
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2.2.5 Umfrage exportieren

Um die Umfrage zu exportieren die entsprechende Umfrage 6ffnen und ,Anzeige/Export”
anklicken. Im neuen Fenster die gewlinschte Moglichkeit auswahlen und auf ,Export”

klicken.

FHGRSurvey

2 # Test (124196)
¥ Umfragevorschau R Werkzeuge~ i

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen

Umfragetiberblick : Test (ID 124196)

l i= Ubersicht >
| Anzeige/Export
i
I Umfrage-Struktur (*.1ss) [
Exporttyp
Umfragearchiv - nur fiir aktive AnZEIgE}'EXpOTt

Umfragen verfiigbar

queXML Format (*.xml)

queXML PDF-Export
Tab-getrennte-Werte Format (*.txt)
Druckbare Umfrageversion (* .html)

Druckbare Umfrageversion

Schliellen
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2.2.6 Umfrage loschen

Um die Umfrage zu I6schen die entsprechende Umfrage 6ffnen und tber das Register
,Werkzeuge" die Moglichkeit ,Umfrage I6schen” auswahlen.

3 @ # Umfrage Test (886886)

< Struktur Diese Umfrage aktivieren £} Umfragevorschau R Werkzeuge~ & Anzeige/Ex|
IW Umfrage |t':schen|

"8 Schnellibersetzung

Umfrage-Einstellungen

Umfrageiiberblick : Umfrage Test (ID 8¢
I = Ubersicht > €. Bedingungen zuriicksetzen
2 Umfrage Logikdatei
% Allgemeine Einstellungen
Umfrage URL:
Fragencodes neu generieren
3 Textelemente .
Deutsch (Basissprache): https://survey.hi €. Normal aufsteigend
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie @ Nach Fragengruppen
End-URL:

Es wird nachgefragt ob man sicher ist, dass die Umfrage geloscht werden soll. Wenn die
Umfrage nicht mehr bendtigt wird, auf ,Umfrage loschen” klicken.

Umfrage l6schen

Warnung!

Sie sind im Begriff, diese Umfrage zu loschen... (886886)
Damit werden diese Umfrage und alle verknupften Gruppen, Fragen, Antworten und Bedingungen geloscht.
Es werden auch alle Ressourcen/Datein geloscht, die fur diese Umfrage hochgeladen wurden.

Wir empfehlen Ihnen, bevor Sie die Umfrage lIoschen, die Umfrage zu exportieren.

Umfrage I6schen Abbrechen
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2.3 Fragegruppen
2.3.1 Fragegruppe erstellen

Es gibt zwei Moglichkeiten um eine neue Fragegruppe zu erstellen:

1. Links in der Navigation ,Fragengruppen auflisten” auswahlen und auf ,Neue Gruppe
hinzuftgen” klicken.

Umfrage-Menii

i= Fragen auflisten

£= Fragengruppen auflisten

B2 Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen
& Umfrageteilnehmer

= Umfrage Quoten

J 2 #& Umfrage Test (886886) & Fragengruppen in dieser Umfrage

¢ Einstellungen Struktur © Neue Gruppe hinzufiigen &) Fine Gruppe importieren

Umfrage-Einstellungen

Fragengruppen in dieser Umfrage

= Ubersicht

2. Links in der Navigation zu ,Struktur” wechseln und ,Fragegruppe hinzufigen” auswahlen.

3 < # Umfrage Test (886886)
< Einstellungen m
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Der Titel der Fragegruppe muss eingegeben werden. Die Beschreibung der Fragegruppe ist
optional. Wenn alle Angaben gemacht sind zwischen ,Speichern®, ,Speichern und Frage
hinzufliigen” und ,Speichern und neue Gruppe"” klicken.

=» #& Umfrage Test (886886) 9 Fragengruppe hinzufiigen

&) Eine Gruppe importieren i Speichern und Frage hinzufiigen

Fragengruppe hinzufiigen
4 Allgemeine Einstellungen

B Textelemente Deutsch (Basis-Sprache)

© Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie
Titel:

& Designvorlage-Optionen
Testfragegruppe

Beschreibung:

2 Quelicode (7} BEEE «+» QWM EL WEOO MSO©Q BI US xx i=:= W == 90 e

N Benachrichtigungen & Daten stil - | Format -/ schriftat - or. - W ®  A-B-

& Versffentlichung & Zugriff Das ist die 1. Testfragegruppe der Testumfrage |

B Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

& Umfrageteilnehmer
Randomisierungsgruppe:
= Umfrage Quoten

© Bewertungen
Relevanz-Gleichung:

& Umifrageberechtigungen

P E-Mail Varlanen

2.3.2 Fragegruppe importieren

Es ist moglich bereits existierende Fragegruppen zu importieren. Dazu auf ,Fragegruppen
auflisten” klicken und ,Eine Gruppe importieren” auswahlen.

7 = # Umfrage Test (886886) < Fragengruppen in dieser Umfrage
< Struktur © Neue Gruppe hinzufigen IQ Eine Gruppe importieren I

Umfrage-Einstellungen

Fragengruppen in dieser Umfrage

= Ubersicht

2 Allgemeine Einstellungen
B Textelemente
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie

Gruppen-ID  Gruppenreihenfolge  Gruppenname

D lage-Opti

« Designvorlage-Optionen 3090 0 Testfragegruppe
@ Prisentation

& Teilnehmereinstellungen

M Benachrichtigungen & Daten

&, Veroffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

iE Fragen auflisten

' £= Fragengruppen auflisten I >
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Uber ,Durchsuchen..” die entsprechende Datei auswéhlen und auf ,iImportieren” klicken.

Importieren

Importiere Fragengruppe

Fragengruppen-Datei auswahlen (*.Isg):
(Maximale Dateigréfe: 60.00 MB)

Keine Datei ausgewshlt.

Ressourcen-
Links
konvertieren?

2.3.3 Fragegruppe bearbeiten

Links in der Navigation auf ,Fragegruppen auflisten” klicken. Es werden alle erstellten
Fragegruppen angezeigt.

= # Umfrage Test (886886) 9 Fragengruppen in dieser Umfrage

< Er T - © Neue Gruppe hinzufiigen | & Eine Gruppe importieren

Umfrage-Einstellungen

Fragengruppen in dieser Umfrage
i Obersicht

& Allgemeine Einstellungen Suche nach Gruppenname

[ Textelemente

n zur Datenschutzrichtlinie Gruppen-ID  Gruppenreihenfolges  Gruppenname Beschreibung 1 2 3 4
o Designvorlage-Optionen 3090 0 Testfragegruppe Das ist die 1. Testfragegruppe der Testumfrage. + s B2
@ Prasentation
3091 1 Zweite Testfragegruppe Dies ist die zweite Testfragegruppe der Testumfrage. + s B2
& Teilnehmereinstellungen
 Benachrichtigungen & Daten Zeige 12von 2 Eintrigen.| 10 | y

&, Versffentlichung & Zugriff

Umirage-Menii

1. Frage hinzufligen

2. Fragegruppe bearbeiten

3. Gruppenubersicht anzeigen
4. Fragegruppe l6schen
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2.4 Fragen
2.4.1 Frage erstellen

Um eine Frage zu erstellen gibt es drei Moglichkeiten:

1. Links in der Navigation zur ,Struktur” wechseln und Uber ,Frage hinzufligen” eine neue
Frage erstellen.

) = # Umfrage Test - Testfragegruppe
< Einstellungen
0.

+ Fragengruppe hinzufiigen

© Frage hinzufiigen
I = Testfragegruppe

= Zweite Testfragegruppe o -

2. In der Navigation links auf ,Fragegruppen auflisten” klicken und Uber das ,+" in der
entsprechenden Fragegruppe eine neue Frage erstellen.

7 & # Umfrage Test (886886) ¢ Fragengruppen in dieser Umfrage
< w R © Neue Gruppe hinzufiigen | %) Eine Gruppe importieren

Umfrage-Einstellungen

Fragengruppen in dieser Umfrage

= Ubersicht
@8 Allgemeine Einstellungen Suche nach Gruppenname St
B Textelemente Zuriicksetzen
U Einstellungen zur Datenschutzr Gruppen-
D ppenreihenfolge  Grupp
& Designvorlage-Optionen
& Prisentati 3090 0 Testfragegruppe Das ist die 1. Testfragegruppe der Testumfrage B 4 =2
%> Prasentation
& Teilnehmereinstellungen 3091 1 Zweite Testfragegruppe  Dies ist die zweite Testfragegruppe der Testumfrage. + &£ B2

N Benachrichtigungen & Daten

& Versffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

= Fragen auflisten

lEE Fragengruppen aufisten 3 |
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3. Links in der Navigation auf ,Fragen auflisten” klicken und auf ,Neue Frage hinzufugen”

klicken.

< # Umfrage Test (886886) 9 Fragen in dieser Umfrage

< B

Umfrage-Einstellungen
i= Ubersicht
4 Allgemeine Einstellungen
& Textelemente

U Einstellungen zur Datenschutzr

© Neue Frage hinzufiigen il @) Frage importieren

Fragen in dieser Umfrage

Suchen:
O Fragen-ID Fragenreihenfolge +  Code

Keine Fragen gefunden.

& Designvorlage-Op!

Frage(n) .. -

@ Prisentation
@ Teilnehmereinstellungen
N Benachrichtigungen & Daten

@, Versffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

.

Der ,Code” und die ,Frage” mussen ausgeflllt sein. Der ,Hilfetext” zu der Frage ist optional.

frage Test - Testfragegruppe < Neue Frage hin

£) Frage importieren

Neue Frage hinzufiigen

Deutsch (Basis-Sprache)

Pflichtangabe

2 Quelicode {3} BEE -

KA

Ist es schwierig diese Umfrage zu erstellen?

body

Hilfetext:

32 auelicose () BEEB «

EEEE||TN Y| = stil - Format ~  Schriftart

Findest du es schwierig diese Umfrage mit LimeSurvey zu erstellen?

body

I, EOO6 M=GQ BIUS

E M9 H| e stil ~  Format ~  Schriftart

L, W06 BM=20Q BIUS
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Unter ,Allgemeine Optionen” konnen verschiedene Frage-/Antwortmaoglichkeiten ausgewahlt
werden. Dazu auf den geoffneten Ordner klicken und im neuen Fenster einen Fragetyp
auswahlen. Wenn eine Moglichkeit angeklickt wird, wird eine Vorschau angezeigt.

< Allgemeine Optionen

Long Free Text E

Fragedesign:

Voreinstellung v

Vorschau Designvorlage:

Long Free Text

Fragetyp wahlen

Einfachauswahl

Fragetypvorschau
Multiple choice
Matrixfragen
Maskenfragen Multiple choice
O Check all that apply
Textfragen
Huge Free Text Yes

I
z
(=]

Multiple choice

Multiple choice with comments

Maybe
Short Free Text
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Unter ,Fragegruppen” kann zwischen den verschiedenen Fragegruppen

gewahlt werden.

Bei ,Pflichtangabe” kann ausgewahlt werden, ob die Frage eine Pflichtfrage sein soll oder
nicht.

Unter ,Anzeige’, ,Logik", ,Sonstiges” und ,Statistiken” konnen weitere Einstellungen zu der
Frage gemacht werden.

Fragengruppen:

Testfragegruppe (ID:3090) v

Antwortoption 'Anderes”

‘ Aus

‘ Aus

Relevanz-Gleichung:

B }

Position: Am Ende -
< Anzeige

< Logik

£ Sonstiges

¢ Statistiken

Wenn alles korrekt eingegeben ist oben rechts auf ,Speichern” oder ,Speichern und Neu”
klicken.

17/26



Fachhochschule Graubiinden
University of Applied Sciences

2.4.2 Erweiterte Angaben

Es gibt Fragetypen (z.B. Matrix), bei denen nach dem Speichern noch weitere Angaben
eingegeben werden mussen.

Die weiteren Angaben konnen Uber die Frageubersicht oder die dazugehdorigen Symbole
bearbeitet werden.

o Umifragevorschau ~ o Fragengruppenvorschau ~ o Fragenvorschau = & Bearbeiten 2 Logik Uberprifen Ldschen @ Export oy Kopieren 4 Bedingungen setzen

| [® Teilfragen bearbeiten | [ Antwortoptionen bearbeiten I

Fragenibersicht 41 (o- 26003)

Fragengruppen: Testragegruppe (ID:3681)

Code: A1 : (Optionale Frage)

Frage: Ist es schwierig diese Umfrage zu erstellen?

Hilfetext: Findest du es schwierig diese Umfrage mit LimeSurvey zu erstellen?
Typ: Matrix

Warnungl Sie missen Antwortoptionen fiir diese Frage hinzufigen
warnunglj Sie mussen Teilfragen fur diese Frage hinzutugen [

Pflichtangabe: Nein

Relevanz-Gleichung: 1

Den Text fur die Teilfrage und die Antwortmaoglichkeiten andern und wenn notig weitere
Teilfragen und Antwortmaoglichkeiten hinzufigen. Wenn alle Teilfragen und
Antwortmaoglichkeiten erstellt sind auf ,Speichern und schliessen” klicken.

¥ Umfragevorschau | &¥Vorschau & Fragengruppenvorschau BSpeichern | [ZESECIEUIMEECLTIENY | % SchlieBen

Bearbeite Teilfragen 27 (o 3s029)

Deutsch (Basis-Sprache)

Y¥-Scale
Relevanz-

Position Code Subquestion Gleichung Aktion
= $QO01 Umfrage erstellen Id 1
= $QO02 Fragegruppe erstellen & 1 [+]
= SQ003 Frage erstellen Vd 1 (-]
Predefined label sets Schnelles Hinzufiigen...

X-Scale
Position Code Subquestion Aktion
= Q002 geht so V [+]
= $Q003 leicht # [}
Predefined label sets Schnelles Hinzufiigen...
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2.4.3 Frage importieren
Um eine Frage zu importieren gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Eine neue Frage erstellen und oben links auf ,Frage importieren” klicken.

< Neue Frage hinzufiigen

%) Frage importieren

Neue Frage hinzufiigen

2. In der Navigation links ,Fragen auflisten” auswahlen und auf ,Frage importieren” klicken.

< Ererllres Strakiur © Neue Frage hinzuftigen | &) Frage importieren

Umfrage-Einstellungen

B Fragen in dieser Umfrage
= Ubersicht

% Allgemeine Einstellungen

[3 Textelemente Fragen-

O o Fragenreihenfolge Code Fray
U Einstell 1 zur Datensct

O 38020 1 a1 Iste

& Designvorlage-Optionen

@ Prasentation Ausgewihlte Frage(n) ... =
& Teilnehmereinstellungen

N Benachrichtigungen & Daten

&, Verdffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

Uber ,Durchsuchen..” die zu importierende Frage auswahlen, wenn nétig die weiteren
Einstellungen andern und auf ,Importieren” klicken.

B Importieren

Frage importieren

Fragedatei auswihlen (*.lsq):
(Maximale DateigrsRe: 60.00 MB)

eine Datei ausgewahit

Ziel-Fragengruppe:

Testfragegruppe (ID:3090)

wenn bereits vorhanden?

Ressourcen-Links konvertieren?
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2.4.4 Frage bearbeiten

In der Navigation links auf ,Fragen auflisten” klicken. Es werden alle erstellten Fragen
angezeigt.

- # Umfrage Test (886886) < Fragen in dieser Umfrage

< Einstellungen

© Neue Frage hinzufiigen | %) Frage importieren

Struktur

Umfrage-Einstellungen

Fragen in dieser Umfrage

= Ubersicht
gemeine Einstellungen uchen: ruppe:  (Irgendeine Gruppe| (4| Suchen uriicksetzen
o All ine Einstell Such: Gi I d Gi ) Suche Zuriicks
3 Textelemente Fragen- Zwingend
O o Fragenreihenfolge Code Frage Fragetyp Gruppe notwendig Sonstiges
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie -
st es
o 1. 2.3 4
o Designvorlage Optionen [0 38029 1 Al diese (Tax{s) Testfragegruppe ® | & | B
Umfrage zu
@ Prasentation erstellen?
i Teilnehmereinstellungen
Ausgewshlte Frage(n) ... « 10 -

N Benachrichtigungen & Daten

& Verbffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

£= Fragen auflisten

1. Fragenvorschau
2. Frage bearbeiten
3. Fragenubersicht
4. Frage loschen
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2.5 Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen

Unter ,Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen” konnen Fragen beliebig in eine
andere Reihenfolge oder in eine andere Fragegruppe verschoben werden.

Dazu in der Navigation links den ,Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen anpassen” 6ffnen
und die entsprechende Frage mit der Maus an die gewlnschte Stelle ziehen. Die Anderung
mit einem Klick auf ,Speichern” oder ,Speichern und schliessen” speichern.

< # Umfrage Test (886886)
< Struktur [B Speichern Speichern und schlieBen

Umfrage-Einstellungen

Organisiere Fragengruppen/Fragen

iE Ubersicht
All hliel
@ Allgemeine Einstellungen © Um Fragen/Fragengruppen umzuordnen, ziehen Sie die Frage/Gruppe mit lhrer #ibllessoblicben
Maus an die gewiinschte Position. Nachdem Sie fertig sind, driicken Sie bitte die o Alles erweitern
[2) Textelemente Schaltfliche *Speichern’, um Ihre Anderungen zu speichern

U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie

Testfragegruppe
& Designvorlage-Optionen H gegrupp

& Présentation A1:[1]Ist es schwierig diese Umfrage zu erstellen?

& Teilnehmereinstellungen

Zweite Testfr
N Benachrichtigungen & Daten n A

@& Versffentlichung & Zugriff

Umfrage-Menii

= Fragen auflisten

i= Fragengruppen auflisten

I tl Reihenfolge der Fragen/Fragengruppen a I >

3. Umfrage testen

Wenn alle Fragegruppen und Fragen erstellt sind, kann die Umfrage getestet werden. Dazu
in der Navigation links ,Ubersicht” auswahlen und auf ,Umfragevorschau” klicken.

7 < # Umfrage Test (886886)
< o unioe v | RSN I

Umfrage-Einstellungen

Umfragetliberblick : Umfrage Test (ID 88€

& Allgemeine Einstellungen
| e S ) |, 1
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Die Umfrage wird in einem neuen Fenster geoffnet und kann getestet werden.

Umfrage Test Zwischengespeicherte Umfrage laden

Umfrage Test

Diese Umfrage dient als Test im LimeSurvey.
Hallo zusammen!

Bitte fullt diese Testumfrage aus.

Vielen Dank!

Informatik Support

tn dieser Umfrage sind 2 Fragen enthalten.

4. Umfrage aktivieren
Wenn die Umfrage getestet ist kann sie Uber ,Diese Umfrage aktivieren” aktiviert werden.

< #& Umfrage Test (886886)

Umfrage-Einstellungen

h Umfrageiiberblick : Umfrage Test (ID 8¢
l i= Ubersicht >
&5 Allgemeine Einstellungen
Umfrage URL:
3 Textelemente
Deutsch https://survey.htwchur.ch/88t
U Einstellungen zur Datenschutzrichtlinie (Basissprache):

Es wird eine Warnung angezeigt, was nach der Aktivierung noch geandert werden kann und
was nicht mehr. Wenn man damit einverstanden ist, auf ,Speichern & Umfrage aktivieren”
klicken.

Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgfiltig, bevor Sie fortfahren!

Sie sollten eine Umfrage nur aktivieren, wenn Sie ganz sicher sind, dass ihre
Fragen komplett und keine Anderungen mehr notwendig sind.

Nachdem Sie die Umfrage aktiviert haben, kénnen Sie nicht mehr.

+ Gruppen hinzufiigen oder lsschen
+ Fragen hinzufiigen oder lschen
+ Den Code von Teilfragen &ndern oder Teilfragen hinzufiigen oder léschen

Berdem kénnen die i nicht geéindert werden, wenn die Umfrage aktiv ist.
Bitte tiberpriifen Sie diese Einstellungen jetzt

Anonymisierte Antworten? Nein v Datumsstempel? Nein v
IP-Adresse speichern? Nein v Referrer-URL speichern? Nein v
Speichere Timings? Nein v

Sobald Antworten auf die Umfrage gegeben wurden und Sie noch Gruppen oder Fragen hinzufiigen oder [5schen wollen,
miissen Sie die Umfrage deaktivieren. Dies hat zur Folge, dass alle bisher erfassten Daten in eine seperate Archiv-

Tabelle verschoben werden
Speichern & Umfrage aktivieren Abbrechen

22/26



=Sl Fachhochschule Graubiinden

[€IRd University of Applied Sciences

Im nachsten Fenster kann entschieden werden, ob die Umfrage offen (,Nein, danke.”) oder
ob nur gewisse Teilnehmer darauf Zugriff haben sollen (,Zum geschlossenen Modus

umschalten”).

Umfrage aktivieren (886886)

Die Umfrage wurde aktiviert. Die Ergebnis-Tabelle wurde erfolgreich erstellt.

Diese Umfrage ist jetzt aktiv und Antworten konnen erfasst werden.

Offener Teilnehmerkreis: Es wird kein Zugangsschlussel fur die Teilnahme an der Umfrage benotigt.
Sie konnen den Teilnehmerkreis dieser Umfrage geschlossen halten, indem sie eine Teilnehmer-Tabelle anlegen.

Zum geschlossenen Modus umschalten

Nein, danke.

Wenn auf ,Zum geschlossenen Modus umschalten” geklickt wird, muss unter
,Umfrageteilnehmer” (links in der Navigation) eine Teilnehmerliste importiert werden oder
die Teilnehmer erfasst werden.

Wenn auf ,Nein, danke.” geklickt wird, erhalt man eine Ubersicht der Umfrage mit dem

dazugehorigen Link.

&R & # Umfrage Test (395929)

0 Diese Umfrage stoppen £ Umirage ausiihren ~ R Werkzeuge~ & Anzeige/Export & Umfrageteilnehmer 03 Antworten~

Umfragetberblick : Umfrage Test (ID 395929)

< Einstellungen| Strukiur

Umfrage-Einstellungen
I = Upersicnt >
©f Allgemeine Einstellungen

3 Textelemente

U Einstellungen zur Datenschutzerklz

& Designvorlage-Optionen

@ Prasentation

& Teilnehmereinstellungen

 Benachrichtigungen & Daten

&, Verdffentiichung & Zugriff
Umfrage-Menu

iE Fragen auflisten

£ Fragengruppen auflisten

O Antworten

& Umfrageteilnehmer

Lil Statistiken

Umfrage-URLs:

Deutsch (Basissprache;

Englisch:

hitps://survey fhgr.ch/3959297?lang=de

https://survey fhgr.ch/395929?lang=en

End-URL:

Anzahl Fragen/Gruppen: 1/1

ine Ul

Eigentimer:

Administrator Name:

Faxnummer:

Designvorlage:

Umfrage-Einstellungen:

Rupp Carmen (Carmen Rupp@fhgr.ch)

Rupp Carmen (Carmen.Rupp@fhar.ch)

Antworten auf diese Umfrage sind NICHT anonymisiert.
Es wird Frage fur Frage gestelit.

Teilnehmer kdnnen teilweise fertiggestellte Umirage
zwischenspeichern.

Textelemente:

Beschreibung:

Willkommenstext

Endnachricht:

Diese Umfrage dient als Test im LimeSurvey.

Hallo zusammen! Bitte fillt diese Testumirage aus.
Vielen Dank! Informatik Support

Vielen Dank fur deine Teilnahme an der
Testumirage. Informatik Support

Ver

Start-Datum/Zeit

Ablaufdatum/-zeit:

Offentlich gelistet:

und Zugri i o

Nein

23/26



=Sl Fachhochschule Graubiinden
[€IRd University of Applied Sciences

5. Umfrage stoppen

Um die Umfrage zu stoppen die entsprechende Umfrage 6ffnen und auf ,Diese Umfrage
stoppen” klicken.

FHGRSurvey

4 & # Umfrage Test (952991)

< Einstellungen Struktur

Umfrage-Einstellungen

(=D EES =l £ Umirage ausfilhren | R Werizeuge~

Umfragetiberblick : Umfrage Test (ID 952991)

l i= Ubersicht >

& Aligemeine Einstellungen
Umfrage URL:

[21 Textelemente
Deutsch (Basissprache): hitps://survey.fhgr.ch/952991?lang=de

B Cinctaliimann i Poatancsbeofznrdd S

Es kann zwischen zwei Mdglichkeiten gewahlt werden ,Umfrage deaktivieren” und ,Umfrage
zeitlich beenden”.

Diese Umfrage stoppen(952991)

Achtung: Bitte lesen Sie dies sorgfaltig, bevor Sie fortfahren!

Es gibt zwei Méglichkeiten eine Umfrage zu stoppen. Bitte wahlen Sie sorgféltig die passende aus.

Ablaufdatum Deaktivierung

« Die Antworten kénnen nicht mehr mit LimeSurvey bearbeitet werden.
Ihre Antworten-Tabelle wird umbenannt in:
old_952991_20190924161543

= Alle Teilnehmer-Informationen sind verloren gegangen

» Eine deaktivierte Umfrage ist fir Teilnehmer nicht zuganglich (diese
sehen nur die Nachricht, dass es ihnen nicht erlaubt ist, die Umfrage zu
sehen).

= Alle Fragen, Gruppen und Parameter sind wieder veranderbar.

» Sie soliten Ihre Antworten vor der Deaklivierung exportieren

I Umfrage zeitlich beenden I Umfrage deaktivieren

« Es sind keine Antworten verloren gegangen.

« Es sind keine Teilnehmer-Informationen verloren gegangen.

« Die Fahigkeit Fragen, Gruppen und Parameter zu verandern ist
immernoch begrenzt.

« Eine abgelaufene Umfrage ist nicht zuganglich fur Teilnehmer (diese
sehen nur die Nachrichi. dass die Umirage abgelaufen ist).

« Es ist immer noch méglich, Statistiken iber Antworten mithilfe von
LimeSurvey zu erstellen.

5.1 Umfrage deaktivieren

Wenn diese Moglichkeit gewahlt wird, sind alle bis zu diesem Zeitpunkt eingegangenen
Antworten nicht mehr verfugbar. Daflir kdnnen alle Einstellungen wieder verandert werden.
Die neu angezeigte Meldung mit einem Klick auf ,Schliessen” bestatigen.

Umfrage deaktivieren (952997)

Umfrage wurde deaktiviert
Die Antworten dieser Umfrage sind nicht mehr verfigbar in LimeSurvey.
Die Antworten-Tabelle wurde umbenannt zu: old_survey_952991_20190924161925

Sie sollten sich die Tabellenname(n) aufschreiben, falls Sie diese Information spéater noch einmal
bendtigen sollten.

Achtung: Sollten Sie diese Umfrage irrtimlich deaktiviert haben, ist es méglich die Daten relativ einfach
wiederherzustellen, wenn Sie an der Umfrage keine Anderungen vorgenommen haben. Bitte konsultieren
Sie die LimeSurvey Dokumentation fur weitere Informationen.

Schlielten
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5.2 Umfrage zeitlich beenden

Bei dieser Moglichkeit bleiben alle Antworten erhalten, jedoch konnen nicht alle
Einstellungen bearbeitet werden.

Um die gestoppte Umfrage wieder zu aktivieren die entsprechende Umfrage 6ffnen und auf
,/Abgelaufen” klicken.

FHGRSurvey

&d| 9 @& Umirage Test (952991)
< Struktur O Diese Umfrage stoppen [l * VNIENCENE I

Umfrage-Einstellungen

_ Umfrageiiberblick : Umfrage Test (ID 952991)
l iE Ubersicht

Bei ,End-Datum/Zeit" auf das Kalender-Symbol klicken.

@ Abgelaufen © Diese Umfrage stoppen e Umfrage ausfihren R Werkzeuge~ Speichern

& Anzeige/Export & Umfrageteilinehmer (3 Antwortenw

Veréffentlichungs- und Zugriffskontrolleinstellungen

Start-Datum/Zeit: Umfrage offentlich listen:
2
End-DatumiZeit: Setze Cookie um wiederholte Teilnahme auszuschlieRen?

24.09.2019 1616

Das End-Datum Uber das Papierkorb-Symbol I6schen und mit einem Klick auf ,Speichern”
alles bestatigen.

! FHGRSurvey £ An

Ghl & # Umfrage Test (352991) 9 Verdffentlichungs- und Zugriffskontrolleinstellungen

< Einstellungen Struktur @ Abgelaufen O Diese Umfrage stoppen £ Umfrage ausfuhren R Wwerk

% Anzeige/Export | & Umirageteinehmer | (3 Antworen~
Umfrage-Einstellungen

= Obersicht
Veréffentlichungs- und Zugriffskontrolleinstellungen

5 Allgemeine Einstellungen

Start-Datum/Zeit:

B Textelemente
]
U Einstellungen zur Datenschutzerkiarung
End-DatumiZeit:
& Designvorlage-Oplionen
‘ 14092019 16:16 ]
@ Prasentation r
< September 2019 >
& Teiinehmereinstellungen Mo Di Mi Do Fr Sa So
2 Benachrichtigungen & Daten % 27 28 20 30 AN 1
2 3 4 5 6 7 8
& Verdffentlichung & Zugriff >
9 10 M 12 13 14 15
Umfrage-Menii 16 17 18 19 20 21 22
| 23 25 26 27 28 29
L i= Fragen auflisten

30 1 2 3 4 5 6

= Fragengruppen auflisten

M arbuncian
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6. Umfrage auswerten

Um die Antworten der ausgefillten Umfrage anzusehen muss tber ,Antworten” die
Maoglichkeit ,Antworten & Statistik” ausgewahlt werden.

j < #& Umfrage Test (886886)

< B ook [T RS £} Umnfrage ausfihren | 3 Werkzeugew | BS Anzeige/Export | & Umfrageteilnehmer

I
Umfrage-Einstellungen - . e ——
Umfragetiberblick : Umfrage Test (ID 886886) )
i= Ubersicht > C Teilweise peicherte) Antworten

o Allgemeine Einstellungen
Umfraae URL: Textelemente: o

Bl 5 # Umirage Test (395929) 3 Antworten und Statistiken

usammenfassung | EEAntworten v | & Dateneingabe | Ll Statistiken | @ Exportv | ) importieren~ | C Zeige zwisct ntworten g
< Einstellungen Struktur B2 if = Antworte Dat e il Statistike (@ Export g Gz Antwort

Antworten-Zusammenfassung

Umfrage-Einstellungen

l = Ubersicht >
& Aligemeine Einstellungen Velistandige Antworten 0
B Textelemente Unvolistandige Antworten 0
UEinstellungen zur Datenschutzerkiarung Anfiorten;Gesamt 0
1. Zeigt die Zusammenfassung aller Antworten an.

N

. Zeigt alle Antworten der Umfrage an.

3. Zeigt die komplette Umfrage komprimiert an. Diese Ansicht kann zur manuellen Eingabe
der Antworten benutzt werden (z.B. bei einem Interview).

4. Zeigt die Statistik der Antworten an. Diese Statistik ist fur einen Uberblick wahrend der
Umfrage nutzbar. Ansonsten ist es zu empfehlen, die Daten fir die Statistik zu
exportieren.

5. Die Antworten der Umfrage konnen in diverse Formate exportiert werden.

Fur den Export konnen diverse Einstellungen vorgenommen werden.

. Importiert Antworten.

7. Zeigt zwischengespeicherte Antworten an (falls diese Moglichkeit bei der Umfrage
vorhanden ist).

8. Antworten Uber Antworten ID’s l6schen.

(@)}
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